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دائرة ديوان الرئاسة 
الهيكل التنظيمي 

أهداف الدائرة 
1. تأخذ دائرة الديوان على عاتقها القيام بواجب المراسلات الرسمية للأستاذ الدكتور رئيس الجامعة والأساتذة نواب الرئيس ومتابعة المعاملات حسب الأصول، حيث يعتبر الديوان حلقة الوصل والشريان الرئيسي لكافة كليات ودوائر ومراكز الجامعة, ليتم بالنهاية الوصول الى تحقيق رؤيه ورساله الجامعة. 
2. تهدف  دائرة ديوان الرئاسة  من خلال استلام و متابعة و تسليم البريد الوارد الى الجامعة لعرضه على الاستاذ الدكتور رئيس الجامعة أو الاساتذة نواب الرئيس ومتابعة تنفيذه بعد و ضع الشروحات عليه و القيام بانشاء الكتب الرسمية الى تحقيق التميز المؤسسي  وتجذير الحاكمية والمساءلة و القيادة الاستراتيجية.
3. تضع دائرة ديوان الرئاسة  التوجيه المقترح على الكتب الرسمية الموجهة للأستاذ الدكتور رئيس الجامعة والأساتذة نواب الرئيس كل حسب اختصاصه بالاضافة الى إنشاء نصوص الكتب الرسمية الصادرة عن رئاسة الجامعة في ضوء توجيهات الأستاذ الدكتور رئيس الجامعة والأساتذة نواب الرئيس نحو تحقيق التميز في التعليم لطلبة كافة البرامج في الجامعة بالاضافة الى السعي نحو تحقيق التميز في البحث العلمي و الابداع والابتكار. 
4. طباعة المراسلات والكتب الرسمية الصادرة عن رئاسة الجامعة وتصدير الكتب الرسمية الصادرة عن رئاسة الجامعة وتسليم البريد الصادر إلى كافة كليات ودوائر ومراكز الجامعة سعيا لتميز الممارسات الاكاديمية والادارية بما يتفق مع معايير الاعتماد والجودة العالمية والمحلية. 
[bookmark: _GoBack]5. حوسبة كافة المعاملات الصادرة والواردة من والى الجامعة لتسهيل استرجاعها والتخفيف من استعمال الورق  سعيا في الوصول الى البيئة الخضراء وتسريع العمل  من اجل الوصول الى بيئة تعليم جاذبة وحرم جامعي ذكي محفز للريادة والابداع. 
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